Zur Verstarkung fiir unsere Niederlassung Miinchen suchen wir Sie als

TEAMASSISTENZ /wip).

Freuen Sie sich auf spannende Aufgaben und interessante Projekte in einem dynamischen Umfeld!

E&G Real Estate ist einer der filhrenden Immobiliendienstleister Siiddeutschlands, mit langjahriger
Erfahrung in den Bereichen Gewerbe- und Wohninvestments sowie der gewerbliche Vermietung von

Blro-, Einzelhandels-, Industrie- und Logistikflachen.

DAS ERWARTET SIE:

* Gestaltung und Erstellung von Exposés sowie Prasentations-
unterlagen nach CD-Vorgaben.

* Objektpflege auf unserer Homepage, in Immobilienportalen
sowie in unseren Social Media Plattformen.

* Selbststandige Planung und Organisation von Events.

* Ubernahme aller anfallenden Tatigkeiten im Biiromanagement

wie Rechnungspriifung, Koordination und Vorbereitung von Termi-

nen.

* Unterstlitzung der Immobilienberater/Innen beim Research.

* Korrespondenz und Kommunikation mit Geschéftspartnern.

* Vorbereitung von Dienstreisen sowie Abrechnung von
Reisekosten.

* Fihren der firmeninternen Kunden- und Objektdatenbank.

Sie sind ein wichtiger Baustein fiir den Erfolg von E& G — lhre Arbeit und

Erfolge sind unmittelbar spiirbar!

In unseren modernen Blrordumen im Herzen Minchens erwartet Sie

ein kollegiales Arbeitsumfeld mit hohen Freiheitsgraden und kurzen

Entscheidungswegen sowie attraktive Sozialleistungen.
INTERESSIERT? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung
als PDF-Datei per E-Mail (max. drei Anhange).

IHRE ANSPRECHPARTNERIN: Christine Pansegrau

SO STARTEN SIE DURCH:

* Sie verfligen Uber eine kaufmannische Berufsausbildung und
haben idealerweise bereits Berufserfahrung, vorzugsweise in der
Immobilienbranche oder im grafischen/gestalterischen Bereich.

* Sie haben Spal an der Arbeit und pflegen einen offenen und
kommunikativen Umgang mit Menschen.

* Sie sind ein Organisationstalent mit einer ausgepragten
Dienstleistungsorientierung und einem hohen Qualitatsanspruch
an sich selbst.

* Personlich zeichnen Sie sich durch Teamgeist, Kreativitdt und
Eigeninitiative aus.

* Sie sind routiniert im Umgang mit den gangigen MS-
Office-Programmen.

* Sie verfligen Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und

Schrift.
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